Sroda, 18 lipca 2018

21/2005

Zarzadzenie nr. 21 / 05
Burmistrza Miasta Szczawnica

z dnia 2 grudnia 2005 r.

w sprawie :aktualizacji informacji w systemie oznakowania wewnetrznego w

Urzedzie Miasta

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym z dnia 8
marca 1990 r./tekst jednolity z 2001 r Dz.U.nr.142 poz.1591 z p6z. zmianami /

zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z konieczno$cia zagwarantowania mieszkancom Szczawnicy tatwego kontaktu
z pracownikami oraz sprawnego zatatwiania spraw ,wprowadza sie procedure aktualizacji
informacji w systemie oznakowania wewnetrznego i utrzymania go w czystosci w Urzedzie

Miasta Szczawnica.

§2

W przypadku zaistniatych zmian organizacyjnych , adresowych oraz personalnych
inspektor ds. kadr i spraw administracyjnych w Referacie Ogdélno Administracyjnym
niezwtocznie niepozniej niz w ciagu 3 dni od zmiany zleca wykonanie aktualizacji
/zmiany napiséw / na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta oraz przy drzwiach do
poszczegodlnych pokoi .

Pracownik obstugi / sprzataczka / raz na miesiac dokonuje czyszczenia tablic
informacyjnych znajdujacych sie na parterze i I pietrze oraz tabliczek obok drzwi .
Inspektor ds. kadr i spraw administracyjnych raz na rok dokonuje przegladu stanu
technicznego tablic informacyjnych znajdujacych sie w Urzedzie Miasta oraz tabliczek
przy drzwiach pod katem ich ewentualnych uszkodzen i zleca wykonanie ewentualnych

napraw.

§3

Wykonanie zarzadzenia zleca sie inspektorowi ds. kadr i spraw administracyjnych

w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym .

§4



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



